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1. Úvodní ustanovení

1.1 Tato směrnice upravuje systém, rozsah, organizaci, formy a pravidla poskytování poradenských služeb v mateřské škole (dále jen „škola“), a to v souladu s platnou legislativou České republiky.

1.2 Směrnice vychází zejména z těchto právních předpisů:

· vyhláška č. 72/2005 Sb., o poskytování poradenských služeb ve školách a školských poradenských zařízeních, v platném znění

· vyhláška č. 27/2016 Sb., o vzdělávání dětí, žáků a studentů se speciálními vzdělávacími potřebami a dětí, žáků a studentů nadaných, v platném znění

· zákon č. 561/2004 Sb., školský zákon, v platném znění

· zákon č. 110/2019 Sb., o zpracování osobních údajů, v platném znění

1.3 Směrnice je závazná pro všechny pedagogické i nepedagogické pracovníky školy, kteří se podílejí na poskytování poradenských služeb.

2. Vymezení poradenských služeb

2.1 Poradenské služby ve škole jsou poskytovány dětem mateřské školy a jejich zákonným zástupcům.
2.2 Poradenské služby jsou zaměřeny zejména na:

· podporu všestranného rozvoje dítěte v předškolním vzdělávání

· identifikaci a podporu dětí se speciálními vzdělávacími potřebami

· identifikaci a podporu dětí nadaných a mimořádně nadaných

· prevenci školní neúspěšnosti a rizikového chování

· podporu duševního zdraví, wellbeingu a pozitivního sociálního klimatu školy

· metodickou podporu pedagogických pracovníků

· spolupráci se zákonnými zástupci a externími odbornými institucemi

3. Školní poradenské pracoviště
3.1 Poradenské služby jsou ve škole zajišťovány prostřednictvím školního poradenského pracoviště (dále jen „ŠPP“).
3.2 Složení ŠPP stanoví ředitelka školy vnitřním předpisem po projednání na pedagogické radě.
3.3 ŠPP tvoří zpravidla:

· ředitelka školy

· učitelé mateřské školy pověření poskytováním poradenských služeb

· speciální pedagog, psycholog, školský logoped a sociální pedagog, pokud jsou tyto pozice ve škole zřízeny

3.4 Činnost ŠPP je koordinována ředitelkou školy nebo jí pověřeným pracovníkem.
3.5 Členové ŠPP se pravidelně scházejí za účelem:

· vyhodnocování poskytovaných poradenských služeb

· kontroly plnění programu poradenských služeb

· plánování další činnosti

· projednávání aktuálních případů dětí vyžadujících podporu

4. Spolupráce s externími subjekty
4.1 Škola při poskytování poradenských služeb úzce spolupracuje zejména s:
· Pedagogicko-psychologickou poradnou, Jabloňová 30a, Praha 10 – Záběhlice
· Oddělením sociálně-právní ochrany dětí a práce s rodinou, MČ Praha 10

· Policií České republiky

· dalšími školskými poradenskými zařízeními

· zdravotnickými a sociálními službami

· zákonnými zástupci dětí

4.2 Spolupráce je realizována vždy v nejlepším zájmu dítěte a v souladu s právními předpisy.

5. Účel poradenských služeb a zásady jejich poskytování
5.1 Účelem poradenských služeb je vytvářet podmínky pro zdravý vývoj dítěte, podporovat jeho vzdělávací potřeby a přispívat k jeho sociálnímu začleňování.
5.2 Poradenské služby jsou poskytovány v souladu s těmito zásadami:

· respektování individuálních potřeb dítěte

· rovný přístup ke vzdělávání

· ochrana práv dítěte

· mlčenlivost a ochrana osobních údajů

· spolupráce se zákonnými zástupci

· etické a profesionální jednání

6. Standardní činnosti mateřské školy v oblasti poradenských služeb
6.1 Mateřská škola zajišťuje zejména:

· rozpoznávání dětí se speciálními vzdělávacími potřebami a dětí nadaných

· poskytování podpůrných opatření v souladu s doporučeními školských poradenských zařízení

· zpracování a realizaci školního preventivního programu

· aktivní vyhledávání dětí ohrožených rizikovým chováním

· průběžnou komunikaci se zákonnými zástupci

7. Standardní činnosti jednotlivých odborných pozic
7.1 Standardní činnosti pedagogických pracovníků mateřské školy
Pedagogičtí pracovníci mateřské školy se podílejí na poskytování poradenských služeb zejména prostřednictvím každodenní pedagogické práce s dětmi a systematického sledování jejich vývoje.

Mezi jejich standardní činnosti náleží zejména:

· průběžné pozorování dětí a včasné rozpoznávání jejich vzdělávacích, vývojových, sociálních a emočních potřeb

· identifikace dětí se speciálními vzdělávacími potřebami a dětí nadaných či mimořádně nadaných

· poskytování vzdělávací podpory dětem s ohledem na jejich individuální potřeby

· zajištění individualizace vzdělávání a vyhodnocování účinnosti nastavených podpůrných opatření

· spolupráce na zpracování a realizaci plánu pedagogické podpory

· spolupráce se školskými poradenskými zařízeními a dalšími odborníky

· komunikace se zákonnými zástupci dětí o vzdělávacím pokroku, potřebách a poskytované podpoře

· aktivní vyhledávání dětí ohrožených rizikovým chováním nebo školní neúspěšností a poskytování základního poradenství

· spoluúčast na realizaci školního preventivního programu

7.2 Standardní činnosti speciálního pedagoga, pokud je tato pozice zřízena
Speciální pedagog se podílí na tvorbě, realizaci a rozvoji systému poradenských služeb ve škole.

Mezi jeho standardní činnosti patří zejména:

· spoluúčast na tvorbě systému poradenských služeb ve škole, včetně školního preventivního programu

· zajišťování komunikace a spolupráce s vedením školy, pedagogickými pracovníky a zákonnými zástupci dětí

· identifikace dětí ohrožených vznikem speciálních vzdělávacích potřeb a jejich zapojování do preventivních, stimulačních či intervenčních programů

· vyhledávání dětí se speciálními vzdělávacími potřebami a jejich začleňování do speciálně pedagogické péče

· upřesňování vzdělávacích obtíží dítěte a spolupráce na stanovení obsahu plánu pedagogické podpory a individuálního vzdělávacího plánu

· provádění speciálně pedagogické a etopedické diagnostiky při výskytu výchovných problémů

· poskytování intervenční podpory při naplňování plánu pedagogické podpory

· realizace individuální a skupinové speciálně pedagogické péče, včetně reedukačních, kompenzačních a stimulačních činností

· zajišťování logopedické intervence v souladu s doporučením školského poradenského zařízení, pokud má odpovídající kvalifikaci

· metodická podpora pedagogickým pracovníkům

· spolupráce se školskými poradenskými zařízeními a dalšími institucemi

· koordinace práce asistentů pedagoga a jejich metodické vedení

· realizace besed a osvětových aktivit pro zákonné zástupce

7.3 Standardní činnosti psychologa, pokud je tato pozice zřízena
Psycholog se podílí na vytváření a rozvoji systému poradenských služeb ve škole.

Jeho činnosti zahrnují zejména:

· spoluúčast na tvorbě a realizaci školního preventivního programu

· aktivní komunikaci s vedením školy, pedagogy a zákonnými zástupci dětí

· vyhledávání dětí ohrožených vznikem speciálních vzdělávacích potřeb

· psychologickou diagnostiku při řešení výchovných a vzdělávacích obtíží

· spolupráci na tvorbě plánu pedagogické podpory a individuálního vzdělávacího plánu

· poskytování intervenční podpory a případové práce s dítětem či třídou

· podporu vytváření tolerantního a bezpečného klimatu školy

· realizaci aktivit zaměřených na podporu duševního zdraví a wellbeingu dětí

7.4 Standardní činnosti školského logopeda, pokud je tato pozice zřízena
Školský logoped zajišťuje poradenské služby se zaměřením na děti s poruchami řeči.

Jeho činnosti zahrnují zejména:

· identifikaci dětí s narušenou komunikační schopností

· speciálně pedagogickou diagnostiku poruch řeči

· realizaci logopedické prevence, stimulace a reedukace

· spolupráci na tvorbě plánů pedagogické podpory a individuálních vzdělávacích plánů

· metodickou podporu pedagogům v oblasti rozvoje řeči

· spolupráci se zákonnými zástupci a školskými poradenskými zařízeními

7.5 Standardní činnosti sociálního pedagoga, pokud je tato pozice zřízena
Sociální pedagog se podílí na diagnostických, preventivních, intervenčních a metodických činnostech školy.

Jeho činnosti zahrnují zejména:

· identifikaci dětí ohrožených sociálním znevýhodněním nebo rizikovým chováním

· realizaci sociálně pedagogické diagnostiky

· podporu duševního zdraví a wellbeingu dětí

· preventivní a intervenční práci s dětmi i jejich rodinami

· poskytování poradenství pedagogům a zákonným zástupcům

· spolupráci s OSPOD, školskými poradenskými zařízeními a dalšími institucemi

· podporu pozitivního školního klimatu

8. Dokumentace poradenských služeb
8.1 ŠPP vede dokumentaci v souladu s právními předpisy.

8.2 Dokumentace zahrnuje zejména:

· záznamy o poskytovaných poradenských službách

· plány pedagogické podpory

· individuální vzdělávací plány

· zápisy z jednání ŠPP

8.3 Dokumentace je pravidelně kontrolována vedením školy.

9. Časová dostupnost poradenských služeb
9.1 Konzultační hodiny jednotlivých pracovníků ŠPP jsou stanoveny v plánu práce školy na daný školní rok.

9.2 Konzultační hodiny jsou zveřejněny na webových stránkách školy a dostupné zákonným zástupcům i pedagogickým pracovníkům.

10. Ochrana osobních údajů
10.1 Veškeré informace získané v rámci poradenských služeb jsou považovány za důvěrné.

10.2 Zpracování osobních údajů probíhá v souladu se zákonem č. 110/2019 Sb.

11. Závěrečná ustanovení
11.1 Tato směrnice nabývá platnosti dnem podpisu ředitelkou školy.

11.2 Směrnice je součástí vnitřní dokumentace školy a je přístupná všem zaměstnancům školy.
V Praze dne 15.12.2025





Lucie Sklenská, ředitelka školy
Mateřská škola Praha 10, Štěchovická 1981/4, příspěvková organizace
Seznámila jsem se s povinností dodržovat 
Směrnici o poskytování poradenských služeb
	Jméno a příjmení MŠ Štěchovická
	Pracovní pozice
	Datum, podpis

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Mateřská škola Praha 10, Štěchovická 1981/4, příspěvková organizace

MŠ Rembrandtova 2240/2, Praha 10 – Strašnice, 10000

Seznámila jsem se s povinností dodržovat 

Směrnici o poskytování poradenských služeb
	Jméno a příjmení MŠ Rembrandtova
	Pracovní pozice
	Datum, podpis
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