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v souladu s § 123 zákona č. 561/2004 Sb., školský zákon, ve znění pozdějších předpisů, v souladu s § 6 odst. 6 vyhlášky č. 14/2005 Sb., o předškolním vzdělávání, v souladu se zákonem č. 151/2025 Sb., o dávce státní sociální pomoci (superdávka).
Čl. I – Úvodní ustanovení

Tato směrnice upravuje podmínky, rozsah a způsob uplatňování žádostí o osvobození od úplaty za předškolní vzdělávání v mateřské škole. Upravuje pravidla pro poskytování slev a osvobození od úplaty za předškolní vzdělávání v mateřské škole, včetně nových pravidel navázaných na zákon č. 151/2025 Sb. (tzv. "superdávka"). O osvobození může požádat zákonný zástupce dítěte nebo jiná oprávněná osoba po splnění podmínek stanovených příslušnými právními předpisy. Cílem směrnice je zajistit rovný přístup k osvobození od úplaty těm zákonným zástupcům, kteří splňují zákonné podmínky. Tato směrnice se vztahuje na všechny děti zapsané v MŠ zřizované státem, krajem, obcí nebo svazkem obcí, jejichž zákonní zástupci platí úplatu za předškolní vzdělávání.

Čl. II – Osoby oprávněné žádat o osvobození

O osvobození od úplaty za předškolní vzdělávání může žádat zákonný zástupce dítěte nebo jiná oprávněná osoba po splnění podmínek stanovených příslušnými právními předpisy.
Od úplaty za předškolní vzdělávání se osvobozují:
1. Děti v posledním roce před zahájením povinné školní docházky a děti s odkladem povinné školní docházky (§ 123 zákona č. 561/2004 Sb.,)
2. Zákonní zástupci dětí, kteří pobírají sociální dávky dle zákona o dávce státní sociální pomoci (tzv. superdávka, zákon č. 151/2025 Sb.), pokud je součástí dávky: složenka na živobytí, nebo bonus na dítě a dále členové jejich domácnosti ve smyslu zákona o dávce státní sociální pomoci. 

3. Zákonní zástupci, kteří pobírali opakující se dávky pomoci v hmotné nouzi (např. příspěvek na živobytí, doplatek na bydlení) do 30. 9. 2025, včetně těch, kteří podali žádost o superdávku v přechodném období (do 31. 12. 2025). 

4. Další osoby osvobozené dle vyhlášky č. 14/2005 Sb., které byly součástí stávající úpravy (např. osoby s nárokem na zvýšený příspěvek na péči, pěstouni atd.).

Čl. III – Povinnosti žadatele

      Žadatel je povinen:

1. Předkládat pravdivé a aktuální dokumenty.
2. Dodržovat stanovené termíny pro předkládání potvrzení.
3. Ohlásit každou změnu rozhodnou pro přiznání osvobození do 8 pracovních dnů ode dne, kdy změna nastala.
Čl. IV - Podmínky a délka osvobození

1. Osvobození se poskytuje pouze na základě písemné žádosti zákonného zástupce s příslušnými doklady.

2. Osvobození se vztahuje pouze na dobu, po kterou trvá nárok na příslušnou sociální dávku nebo jiný relevantní důvod uvedený ve Čl. 2. Zákonný zástupce je povinen neprodleně oznámit změnu, která má vliv na nárok (např. ztráta superdávky).

3. Škola provede aktualizaci evidence a přepočet úplaty. Pokud byl žadatel neoprávněně osvobozen, škola vyzve k doplacení dlužné částky podle interních pravidel – přednostně formou splátkového kalendáře.
4. V případě, že zákonný zástupce již uhradil úplatu předem (např. za celý měsíc či delší období), bude mu za relevantní období na základě žádosti vrácena či přepočítána. 
5. Škola je oprávněna vyzvat zákonného zástupce k periodickému doložení aktuálních dokladů (každé 3 měsíce) k ověření trvajícího nároku.
Čl. V - Postup pro uplatnění nároku

1. Podání žádosti - zákonný zástupce podává žádost o osvobození/snížení úplaty na předepsaném formuláři. Žádost může být podána osobně ředitelce, popř. zástupkyni ředitelky nebo elektronicky do DS školy.
2. Přiložení dokladů - potvrzení o přiznání „superdávky“ (kopie rozhodnutí, výpis z klientské zóny Jenda nebo potvrzení Úřadu práce), nebo čestné prohlášení + povinnost doložit do 30 dnů. V případě jiného osvobození – relevantní doklady (např. potvrzení o sociální péči, potvrzení z úřadu pomoci apod.).

3. Ověření - škola prověří úplnost žádosti a vyžádá si ověření u žadatele. Škola si může ověřit informace u úřadu.
4. Rozhodnutí ředitele - ředitel MŠ vydá písemné potvrzení o přiznání či zamítnutí osvobození nejpozději do 30 dnů od doručení žádosti.

5. Účinnost potvrzení - osvobození se vztahuje k měsíci, ve kterém bylo žádáno.
Čl. VI - Přechodná ustanovení (k 1.10.2025)

       Pokud zákonný zástupce již má rozhodnutí o dávkách (přídavek na dítě, příspěvek na bydlení apod.) platné ke dni 30.9.2025, přechodně se postupuje podle instrukcí Úřadu práce a zřizovatele ve věci integrace do superdávky. Žadatelé, kteří přejdou na superdávku, mají nárok na přehodnocení nároku na osvobození.
Podání žádosti o osvobození podle nové úpravy lze uplatnit dodatečně do 30 dnů od data nabytí účinnosti nové dávky.
Čl. VII - Evidence, ochrana osobních údajů a vyúčtování

1. Škola vede evidenci žádostí, rozhodnutí a dokladů o nároku v souladu se zákonem o ochraně osobních údajů (GDPR). Přístup k údajům mají pouze osoby pověřené vedením MŠ a zřizovatele.

2. Veškeré kopie dokladů se ukládají v šanonu/elektronickém spisu po dobu 10 let nebo dle místní archivní politiky.

3. Při zpracování osobních údajů škola dodržuje zásadu minimalizace a informuje zákonné zástupce o právu nahlížet do spisu.
Čl. VIII - Finanční a rozpočtové dopady

1. Osvobození od úplaty se promítne do rozpočtu MŠ, zřizovatel by měl zajistit kompenzaci (pokud je dostupná) nebo upravit rozpočet v souladu s metodikou MŠMT a pokyny zřizovatele.

2. V případě hromadného nárůstu osvobození (např. plošné přechody na superdávku v lokalitě) se škola spojí se zřizovatelem za účelem řešení rozpočtových dopadů.
Čl. VIV – Závěrečná ustanovení

1. O přiznání či nepřiznání osvobození rozhoduje ředitelka mateřské školy na základě předložených dokumentů.
2. Proti rozhodnutí ředitelky MŠ o (ne)osvobození od úplaty za předškolní vzdělávání má zákonný zástupce dítěte právo podat odvolání podle § 81 a násl. zákona č. 500/2004 Sb., správní řád, ve znění pozdějších předpisů, a to ve lhůtě 15 dnů ode dne jeho oznámení. Odvolání se podává písemně prostřednictvím ředitelky mateřské školy a rozhoduje o něm příslušný správní orgán.
3. Tato směrnice je závazná pro všechny pracovníky školy a je zveřejněna způsobem obvyklým (na webových stránkách školy, na úřední desce).
4. Směrnice nabývá účinnosti dnem 1.10.2025.
5. Směrnice ruší veškeré předchozí vnitřní pokyny k této problematice.
V Praze dne 15.9.2025




Lucie Sklenská, ředitelka školy
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